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Por o anterior y después de haberlos utilizado en un periodo experimental para
probar su utilidad y para evauarlos en un ambiente real, los ponemos ahora a

disposicion de nuestra comunidad, esperando que cumplan con sus propdsitos.

ATENTAMENTE
Cd. Universitaria D.F., mayo de 2003.

C.P.C. Y MAESTRO ARTURO DIAZ ALONSO,
DIRECTOR.




Prohibida la reproduccién total o parcial de esta obra, por cualquier medio, sin

autorizacion escrita del editor.

Primera edicion mayo de 2003

DR © 2001 Universidad Nacional Autbnoma de México
Facultad de Contaduria y Administracion

Fondo editorial FCA

Circuito Exterior de Cd. Universitaria, México D.F., 04510
Delegacion Coyoacan

Impreso y hecho en México
ISBN



Contenido

INEFOAUCCION ...ttt ettt e e e e e e e e e e e erbne e e e e aaeeeaas 7
Caracteristicas de 12 aSIgNaAtUIA.........oooeeeiiieeeiiiii e e e e e e e e e e e e e eeenees 11
Objetivos generales de la asignatura ...........oooooeieeieeiiieeie e 11
Temario oficial (102 horas SUQErTas) ......ccuuuiiiiiiiiiiieeeiie e 11
Temario detallado...........c.eviiiiie e e 11
Unidad 1. El control de compra y venta de MmercancCias .........ccccceeveeeuviieeeeeeiiieeeeeenn 17
Unidad 2. Métodos de valuacion de INVENLAIIOS ...........ccoouriiiiiiiieiieiiiiiieee e e 25
Unidad 3. Hoja de trabajO..........cooiiiiiiiieecee e 38
Unidad 4. CUENTAS G€ OFUEN........uuiiiiiiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeees 50

Unidad 5. Métodos manuales para el procesamiento de transacciones financieras. 59

Unidad 6. Método electrénico para el procesamiento de transacciones financieras. 76

Unidad 7. Paquetes de contabilidad por computadora............cccccccvvviiiiiiiiiiiiinnnnne 79

BiIDlOGrafia .....cco oo ——— 86

Apéndice. Elaboracion de un mapa conceptual ...........ccooovvviiiiiiiiieeiiiie e 87







Introduccion

El principal propésito de este tutorial es orientar a los estudiantes
gue cursan sus estudios en el sistema abierto, que se caracteriza,
entre otras cosas, porgue ellos son los principales responsables
de su propio aprendizaje.

Como en este sistema cada alumno debe estudiar por su
cuenta, en los tiempos y lugares que mas le convengan, se vuelve
necesaria un material que le ayude a lograr los objetivos de
aprendizaje y que le facilite el acceso a los materiales didacticos
(libros, publicaciones, audiovisuales, etcétera) que requiere. Por
estas razones, se han estructurado estos tutoriales basicamente

en cuatro grandes partes:

1. Informacién general de la asignatura
2. Panorama de la asignatura
3. Desarrollo de cada una de las unidades

4. Bibliografia




A su vez, estas cuatro partes contienen las siguientes secciones:

La informacién general de la asignatura que incluye: portada,
caracteristicas oficiales de la materia, indice de contenido del
tutorial y los nombres de las personas que han participado en
la elaboracion del material.

El panorama de la asignatura contiene el objetivo general del
curso, el temario oficial (que incluye solamente el titulo de
cada unidad), y el temario detallado de todas las unidades

Por su parte, el desarrollo de cada unidad que esta estructurado
en los siguientes apartados:

1. Temario detallado de la unidad que es, simplemente, la
parte del temario detallado global que corresponde a cada
unidad.

2. Desarrollo de cada uno de los puntos de cada unidad.

3. Bibliografia general sugerida. Como no se pretende imponer
ninguna bibliografia a los profesores, es importante observar

gue se trata de una sugerencia, ya que cada profesor




esta en entera libertad de sugerir a sus alumnos la

bibliografia que le parezca mas conveniente.

Esperamos que este tutorial cumpla con su cometido y, en
todo caso, deseamos invitar a los lectores, tanto profesores como
alumnos, a que nos hagan llegar todo comentario 0 sugerencia

gue permita mejorarla.

Atentamente

L. A. y Mtra. Gabriela Montero Montiel
Jefe de la Division del Sistema Universidad Abierta

Mayo de 2003.







Caracteristicas de la asignatura

Contabilidad Il Clave: 1233

Plan: 98. Créditos: 12
Licenciatura: Contaduria Semestre: 2°

Area: Contabilidad basica Horas de asesoria: 2
Requisitos: Contabilidad | Horas por semana: 6
Tipo de asignatura: Obligatoria (x) Optativa ()

Objetivos generales de la asignatura

El alumno registrard operaciones de compra y venta de mercancia. Aplicara los
métodos de valuacién de inventarios y formulara la hoja de trabajo, valiéndose de los
métodos manuales y electronicos para el procesamiento de transacciones
econOmicas y del uso de las cuentas de orden y de los paquetes de contabilidad por

computadora.

Temario oficial (102 horas sugeridas)

El control de la compra y venta de mercancias (20 horas)

Métodos de valuacion de inventarios (20 horas)

Hoja de trabajo (14 horas)

Cuentas de orden (12 horas)

Métodos manuales para el procesamiento de transacciones financieras (18 horas)
Método electrénico para el procesamiento de transacciones financieras (8 horas)

Paquetes de contabilidad por computadora (4 horas)

© N o gk 0DdPR

Caso préctico (6 horas)

Temario detallado
1. El control de la compra y venta de mercancias
1.1 Concepto de manejo contable de mercancias

1.2 Procedimiento analitico o pormenorizado
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1.3

1.4

1.2.1 Caracteristicas

1.2.2 Cuentas especificas
1.2.3 Registro de operaciones
Inventarios perpetuos

1.3.1 Caracteristicas

1.3.2 Cuentas especificas
1.3.3 Registro de operaciones

Principios de contabilidad aplicables

Métodos de valuacion de inventarios

2.1
2.2
2.3

2.4

2.5

2.6

Objetivo (s) de los procedimientos
Diferentes métodos de valuacion

Precios promedios

2.3.1 Caracteristicas

2.3.2 Efectos financieros

2.3.3 Registro de operaciones

2.3.4 Auxiliares para su control

Primeras entradas, primeras salidas (PEPS)
2.4.1 Caracteristicas

2.4.2 Efectos financieros

2.4.3 Registro de operaciones

2.4.4 Auxiliares para su control

Ultimas entradas, primeras salidas (UEPS)
2.5.1 Caracteristicas

2.5.2 Efectos financieros

2.5.3 Registro de operaciones

2.5.4 Auxiliares para su control

Principios de contabilidad aplicables

Hoja de trabajo

3.1
3.2

Concepto

Formato
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3.3 Objetivo
3.4 Balanza de comprobacion
3.4.1 Objetivo
3.4.2 Balanza de movimientos
3.4.3 Balanza de saldos
3.5 Ajustes
3.5.1 Objetivo
3.5.2 Tipos de ajuste
3.5.2.1 Por pagos y cobros anticipados
3.5.2.2 Por acumulacion de activo y pasivo
3.5.2.3 Por estimacion para cuentas de cobro dudoso
3.5.2.4 Por depreciaciones y amortizaciones
3.6 Balanza de saldos ajustados
3.7 Pérdidas y ganancias
3.8 Balanza previa
3.9 Reclasificaciones
3.10 Principio de importancia relativa
3.11 Principio de periodo contable
3.12 Interpretacién del balance general o estado de situacion financiera
3.13 Interpretacion del estado de resultados
3.14 Notas a los estados financieros
3.14.1 Objetivo
3.14.2 Estructura

3.15 Informacion financiera complementaria
3.15.1 Relaciéon de bancos
3.15.2 Relacion de clientes
3.15.3 Relacion de deudores
3.15.4 Relacién de documentos por cobrar
3.15.5 Relacion de inventarios

3.15.6 Relacion de proveedores
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3.15.7 Relacién de acreedores
3.15.8 Relacion de ventas
3.15.9 Relacion de gastos de operacion
3.15.10 Otras relaciones
4. Cuentas de orden
4.1 Objetivo
4.2 Clasificacion
4.2.1 Valores ajenos
4.2.2 Valores contingentes
4.2.3 De control
4.3 Procedimiento de registro
4.3.1 Directorio
4.3.2 Cruzado
4.4 Operaciones que dan origen a su uso
4.4.1 Avales otorgados
4.4.2 Documentos descontados y endosados
4.4.2.1 Con cuentas de orden
4.4.2.2 Con cuenta complementaria de activo
4.4.3 Juicios pendientes
4.4.4 Mercancias en comision
4.45 Pdlizas de seguro
4.4.6 Depreciaciones fiscales
4.5 Presentacion en los estados financieros
4.5.1 Principio de entidad
4.5.2 Principio de realizacion
5. Métodos manuales para el procesamiento de transacciones financieras
5.1 Disposiciones legales
5.2 Métodos manuales para el procesamiento de datos financieros
5.2.1 Diario continental
5.2.2 Diario tabular



5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.2.3 Centralizador
5.2.4 Polizas

Diagramas de flujo de los métodos manuales

5.3.1 Diario continental
5.3.2 Diario tabular
5.3.3 Centralizador
5.3.4 Pdlizas

Elementos para la seleccion de los métodos manuales

5.4.1 Magnitud de la entidad

5.4.2 Caracteristicas y necesidades de la entidad

5.4.3 Tipo y volumen de operaciones que procesan

Método de diario continental
5.5.1 Concepto

5.5.2 Caracteristicas

Método de diario tabular

5.6.1 Concepto

5.6.2 Caracteristicas

5.6.3 Rayado de los registros
5.6.4 Registro de operaciones
5.6.5 Ventajas y desventajas
Método centralizador

5.7.1 Concepto

5.7.2 Caracteristicas

5.7.3 Rayado de los registros
5.7.4 Reqistro de operaciones
5.7.5 Ventajas y desventajas
Método de pdélizas

5.8.1 Concepto

5.8.2 Caracteristicas

5.8.3 Rayado de los registros
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5.8.4 Registro de operaciones
5.8.5 Ventajas y desventajas
6. Método electrdnico para el procesamiento de transacciones financieras
6.1 Concepto
6.2 Caracteristicas
6.3 Disposiciones legales
6.4 Diagrama de flujo de las operaciones financieras
6.5 Elementos para su seleccion
7. Paquetes de contabilidad por computadora
7.1 Concepto de programa de contabilidad para microprocesador
7.2 Comparacion de un programa de contabilidad para microprocesador con un
procesamiento manual de registro de operaciones
7.3 Ventajas en el uso de programas de contabilidad para microprocesador
7.4 Programas de uso comercial
7.5 EQuipo necesario
9. Caso practico
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Unidad 1. El control de compra y venta de mercancias

Temario detallado
1. El control de compra y venta de mercancias
1.1 Concepto de manejo contable de mercancias
1.2 Procedimiento analitico o pormenorizado
1.2.1 Caracteristicas
1.2.2 Cuentas especificas
1.2.3 Registro de operaciones
1.3 Inventarios perpetuos
1.3.1 Caracteristicas
1.3.2 Cuentas especificas
1.3.3 Registro de operaciones

De manera genérica, el término control hace referencia a los métodos, sistemas,
procedimientos y reglas que se establecen con la finalidad de verificar los productos,
ya sea para producir lo que se vende o contar lo que se comercializa. Dichos
registros pueden realizarse mediante sistemas de procesamiento electronico o
manual.

1.1. Concepto de manejo contable de mercancias

Es el control y registro contable de las mercancias que constituyen el objeto principal
de cualquier entidad comercial o industrial, para identificar el volumen, caracteristicas
particulares y valor de los inventarios, y determinar asi la utilidad correspondiente

(ya sea por venta directa de mercancia o una vez transformada la materia prima).
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1.2. Procedimiento analitico o pormenorizado

1.2.1. Caracteristicas

Este procedimiento lo utilizan aquellas entidades que tienen gran volumen de
operaciones de compra-venta, como abarrotes, ferreterias, farmacias etcétera. Entre
sus caracteristicas fundamentales encontramos:

A) El costo de las mercancias existentes sélo puede determinarse en la fecha
cuando se practique un inventario fisico.

B) El costo de ventas se obtiene en forma global. Es decir, este sistema carece del
registro contable de existencias. Solo al final del periodo se determinara el
importe de las mercancias en bodega y el costo total de ventas. En su aplicacion,
debemos cumplir con dos requisitos:

e Practicar un inventario fisico.

¢ Valuar a precio de costo las existencias determinadas en inventario fisico.

1.2.2. Cuentas especificas

El procedimiento analitico utiliza una cuenta especifica para cada operaciéon de
mercancias, inventarios, compras, gastos sobre compras, devoluciones sobre
compras, rebajas sobre compras, ventas, devoluciones sobre ventas y rebajas sobre

ventas.

A) Inventarios

Se cargan al iniciar el ejercicio, por el importe del saldo deudor que representa el
inventario inicial a precio de costo. Saldo, deudor y representa el precio de costo de
las mercancias existentes al iniciar el ejercicio. Se presentan en el estado de

resultados formando parte del costo de ventas.




19

B) Compras

Se cargan durante el ejercicio del importe de las adquisiciones de mercancias
(compras) a precio de costo. Saldo, deudor y representa el precio de costo de las
mercancias adquiridas. Se presentan en el estado de resultados formando parte del

costo de ventas.

C) Gastos sobre compras

Se cargan durante el ejercicio del importe del precio de costo de los gastos
realizados al adquirir las mercancias, tales como fletes, acarreos, derechos
aduanales, permisos de importacion, impuestos, etcétera. Saldo, deudor y representa
el precio de costo de los gastos efectuados al realizar compras de mercancias. Se
presentan dentro del estado de resultados formando parte del costo de ventas de

manera general y de las compras totales de manera particular.

D) Devoluciones sobre compras

Se abonan durante el ejercicio del importe del precio de costo de las mercancias
devueltas al proveedor. Saldo, acreedor y representa el precio de costo de las
mercancias devueltas al proveedor. Se presentan dentro del estado de resultados,

de manera particular, para determinar las compras totales.

E) Rebajas sobre compras

Se abonan durante el ejercicio del importe de las reducciones que sobre el precio del
costo de las mercancias adquiridas nos conceden los proveedores. Saldo, acreedor y
representa el importe de las bonificaciones recibidas de los proveedores durante el
ejercicio. Se presentan en el estado de resultados formando parte de costo de ventas

de manera particular, en la determinacion de las compras netas.
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F) Ventas

Se abonan durante el ejercicio por el importe de las mercancias vendidas a precio de
venta. Saldo, acreedor y representa el precio de venta de las mercancias entregadas
a los clientes. Se presentan en la primera seccién del estado de resultados formando
parte de las ventas netas.

G) Devoluciones sobre ventas

Se cargan durante el ejercicio del importe de las mercancias que los clientes
devuelven. Saldo, deudor y representa el importe de las mercancias que los clientes
devolvieron. Se presenta en el estado de resultados formando parte de las ventas

netas.

H) Rebajas sobre ventas

Se cargan durante el ejercicio del importe de las reducciones que sobre el precio de
venta se concede a los clientes. Saldo, deudor y representa el importe de las
reducciones que se conceden sobre el precio de venta a los clientes. Se presentan

en el estado de resultados formando parte de las ventas netas.

1.2.3. Registro de operaciones

Son las afectaciones contables realizadas con la finalidad de determinar el costo de

ventas o identificar la utilidad correspondiente.

A) Costo de ventas
Es el inventario inicial mas las compras menos el inventario final. Para determinarlo

debemos considerar que:




e Todos los elementos que conforman el costo estan expresados a precio de costo.
e Las compras deben entenderse como compras netas.

e Elinventario final se determina por un conteo fisico, seguido de su valuacion.

e El inventario final de un ejercicio contable pasa a ser el inventario inicial del

siguiente ejercicio.

B) Para determinar ventas netas
La cuenta de ventas tiene abonadas todas las ventas del ejercicio, a ésta se le
disminuyen las devoluciones y rebajas: la diferencia correspondera al saldo de las

ventas netas.

C) Determinacion de compras totales
A las afectaciones contables (cargos) que tienen compras durante el ejercicio se les
agregan los gastos de compra de mercancias: obtenemos compras totales.

D) Determinacién de compras netas
A las compras totales se les disminuye (abono) el importe de las devoluciones y

rebajas: determinamos compras netas.

1.3. Inventarios perpetuos

Al hablar de las transacciones con mercancias debemos tener en cuenta los
siguientes objetivos:

A) Determinar el costo de las mercancias vendidas.

B) Conocer el costo de las mercancias en existencia a la fecha del balance.

C) Llevar un control contable del almacén.
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1.3.1. Caracteristicas

A) EIl costo de ventas se obtiene al instante, debido a que al registrar una venta es

factible hacerlo simultaneamente con el costo de lo vendido.

B) En la contabilidad se dispone, en cualquier momento, de informacion relativa a

las mercancias existentes.

C) Se cuenta con un control contable del movimiento y existencia para la venta de

cada uno de los articulos.

1.3.2. Cuentas especificas

El sistema de inventarios perpetuos esta integrado por tres cuentas: almacén, ventas

y costo de ventas. Su procedimiento opera de la siguiente manera:

A) Cuando se compra mercancia, se registra en el almacén a precio de costo

con movimiento de cargo.

B) Cuando se realiza una venta, se registra, en primer lugar, el importe de la
operacion en la cuenta de ventas con movimiento de abono; se afecta la

cuenta de costo de ventas por medio de un cargo y se da salida de las

mercancias al almacén mediante un abono.

1.3.3. Registro de operaciones

A) Almacén
Se carga por las entradas o compras de mercancias y se abona por las salidas o
ventas de las mismas. Ambas acciones son a precio de costo, su saldo es deudor y
representa el valor de los articulos existentes. Las cuentas complementarias del
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almacén pueden ser bancos, proveedores o documentos por pagar, si las
mercancias se compran de contado, a crédito o si se firman documentos,

respectivamente.

B) Costo de ventas
Se carga por las salidas o ventas de mercancias a precio de costo, su contracuenta

es el abono al almacén por las salidas o ventas.

C) Ventas
Se cargan mediante un abono a precio de venta, es decir, incluyendo la utilidad.
Ademas, se emplea como contracuenta la de bancos, clientes o documentos por
cobrar de acuerdo con el tipo de venta que haya sido efectuada (de contado, a
crédito o si se recibieron documentos firmados para su cobro futuro).
La diferencia entre ventas y costo de ventas es la utilidad obtenida por las
ventas efectuadas. Por consiguiente, si las mercancias son vendidas a un precio

menor al que costaron, se obtendria una pérdida.

D) Operaciones complementarias

Este sistema también contiene otras operaciones como las devoluciones sobre
compras (por ejemplo, de mercancias a proveedores, ya sea por estar en mal estado
o haberse recibido equivocadas o en exceso). El registro contable se efectia con
una salida o abono al almacén y como contracuenta se emplea la cuenta de
proveedores, documentos por pagar o bancos, si se pago en efectivo.

Las rebajas sobre compra son descuentos a las mercancias adquiridas y se
registran disminuyendo la cuenta del almacén con un abono.

Las devoluciones sobre ventas son anulaciones parciales o totales de una

venta. Se registran con el movimiento contrario a la venta. Los registros contables
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son: cargo a ventas con abono a clientes y cargo al almacén contra abono a costo de
ventas.

En cuanto a las rebajas sobre ventas, no hay movimiento de mercancias, so6lo
del precio de venta. El registro de esta operacion se realiza con un cargo a ventas y

un abono a clientes.

1.4. Principios de contabilidad aplicables

Son los principios de realizacion y periodo contable que establecen, en términos

generales, que los costos y gastos deben identificarse con el ingreso que originan; en

otras palabras, el registro acumulativo de los ingresos y sus costos al realizar las

operaciones y no al momento de recibirse y pagarse el efectivo.

Bibliografia de la Unidad




Unidad 2. Métodos de valuacion de inventarios

Temario detallado
2 Métodos de valuacion de inventarios
2.1. Objetivo de los procedimientos
2.2. Diferentes métodos de valuacion
2.3. Precios promedio
2.3.1. Caracteristicas
2.3.2. Efectos financieros
2.3.3. Registro de operaciones
2.3.4. Auxiliares para su control
2.4. Primeras entradas, primeras salidas (PEPS)
2.4.1. Caracteristicas
2.4.2. Efectos financieros
2.4.3. Registro de operaciones
2.4.4. Auxiliares para su control
2.5. Ultimas entradas, primeras salidas (UEPS)
2.5.1. Caracteristicas
2.5.2. Efectos financieros
2.5.3. Registro de operaciones
2.5.4. Auxiliares para su control

2.6. Principios de contabilidad aplicables

El rubro de inventarios lo constituyen los bienes de una empresa destinados a la
venta o produccion (materia prima, articulos terminados, refacciones, etcétera). Los
inventarios representan uno de los renglones mas importantes para la empresa, de
ahi que surja la necesidad de valuar el importe de los mismos para confrontarlos con

los ingresos del periodo correspondiente.
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2.1. Objetivo de los procedimientos

Por lo general, los inventarios sufren variaciones en los precios de cada compra que
se hace durante el periodo, aun siendo de la misma clase de mercancias. Esto hace
posible que el costo de una compra concreta sea diferente a la de otra posterior; en
otros términos, un mismo tipo de articulo puede tener dos o mas costos de
adquisicion.

Por lo anterior, podemos decir que el objetivo de los métodos de valuacién es
determinar el costo de las mercancias vendidas y disponibles al final del periodo. Se
debe elegir el que satisfaga las necesidades de la empresa, el que de mejor forma
determine la utilidad neta del periodo y sea mas apropiado para identificar efectos

inflacionarios y fiscales.
2.2. Diferentes métodos de valuacién
Se han desarrollado diversos métodos de valuacion de los inventarios, cada uno de
los cuales adopta un punto de vista distinto respecto del tratamiento de la situacién
econdmica especifica de la entidad; los principales son:

A) Costos promedio.

B) Primeras entradas, primeras salidas (PEPS).

C) Ultimas entradas, primeras salidas (UEPS).

2.3. Precios promedio

El proceso para calcular el costo consiste en dividir el importe del saldo entre el
namero de unidades en existencia. Esta operacion se efectuara en cada compra,




siempre que haya una modificacion del saldo y de existencias. El costo promedio
determinado se valuara conforme al costo de venta y al inventario final.

2.3.1. Caracteristicas

e Resulta sencillo en el manejo de registros de auxiliares de almacén.
e Presenta facil determinacién del costo.
e Utiliza un solo precio de venta.

e Se emplea en épocas de estabilidad econémica.

2.3.2. Efectos financieros

Es recomendable el implemento de precios promedio en épocas de estabilidad
econ6mica, ya que al no existir movimientos continuos ni bruscos en los precios
(inflacién), el costo de ventas puede ser representativo del mercado. Su principal
desventaja se presenta en épocas con indices de inflacion elevados, pues al calcular
los articulos a precios promedio se alejan de los valores del mercado, que son
necesarios para una correcta valuacion del costo de ventas y del inventario final.

Hay varias formas para calcular el costo promedio, como el promedio simple,
mévil o ponderado. En términos generales, todos tienen en comun el hecho de dividir

el saldo entre las existencias.

2.3.3. Registro de operaciones

Es la afectacion contable de las transacciones realizadas por la entidad. Es decir, las
salidas se vallan al costo promedio y, como consecuencia, las existencias en

bodega también quedan valuadas en el mismo rubro.
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Por ejemplo, supongamos dos entradas al almacén por compra de alguin

articulo, a costos diferentes, como los siguientes:

Libros Costo unitario Costo total
$ $
Primera entrada 80 10.00 800.00
Segunda entrada 40 14.00 560.00
Total 120 1,360.00

Costo promedio = saldo / existencias
Costo de ventas = 1,360.00 / 120.00 = 11.33

2.3.4. Auxiliares para su control

(Cuadro numero 1)

El control y registro de auxiliar de almacén es sencillo y no requiere de un trabajo

exhaustivo. A continuacién, mostramos un ejemplo del manejo de la tarjeta auxiliar

de almacén:

e La empresa Libros Mégicos, S. A. inicia operaciones el 1 de enero de 2001
con los siguientes saldos: bancos, $3,000.00; almacén, $10,000.00 (1000
libros a $10.00 c/u); y capital social, $13,000.00.

e Se compran a crédito 60 libros a $15.00 c/u.

e Se adquieren a crédito 40 libros a $20.00 c/u.

e Se adquieren a crédito 20 libros a $25.00 c/u.
e Se venden de contado 245 libros a $30.00 c/u.




LIBROS MAGICOS, S. A.

TARJETA AUXILIAR DE ALMACEN

Tarjeta nim. |[Maximo Articulo Unidad

Almacén Minimo Casillero Clasificacion
Nam. -1 Nam. Unidades Costo | Costo Valores

Fecha] De De | Concepto
asiento | factura Entradas | Salidas | Existencias Lniario | promedio Debe | Haber | Saldo
ap Apertura | 1000 1000 10 10 10,000§ 10,000
1 Compra 60 1060 15 10.28 900 10,900
2 Compra 40 1100 20 10.63] 800 11,700
3 Compra 20 1120 25 10.89] 500 12,200
4 Venta 245 875 10.89 2668.05]9,531.95

2.4. Primeras entradas, primeras salidas (PEPS)

(Cuadro numero 2)

Esta herramienta se basa en el supuesto de que las primeras unidades en entrar al

almacén o a la produccion seran las primeras en salir, en el mismo orden en que

entraron. Este supuesto se aplica Unicamente cuando a las salidas se les aplican los

costos en el orden en que ocurrieron al comprar.

2.4.1. Caracteristicas

A) Las primeras mercancias en entrar al almacén seran las primeras en salir.

B) En el inventario final quedan los costos de las compras mas recientes.

C) Distorsionan la utilidad, sobre todo en épocas inflacionarias.
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D) En la salida y/o venta de mercancias se les aplica a éstas el costo unitario de la
entrada mas antigua, hasta agotar el numero de unidades adquiridas en esa
compra. Asi se continda sucesivamente hasta agotar las unidades de cada
adquisicion.

E) Las existencias en bodega quedan valuadas segun los costos de las compras
mas recientes; las compras mas antiguas se han ido agotando por las salidas.

F) El inventario a una fecha determinada puede estar valuado a dos o0 mas costos, a
diferencia del método de precios promedio, donde las existencias quedan

valuadas a un solo costo.

2.4.2. Efectos financieros

El costo de ventas se valGa a precios antiguos, al enfrentarlos con los ingresos del
periodo (sobre todo en época de inflacion), la utilidad se distorsiona en razén de que
aquéllos quedan sobrevaluados. No precisamente provienen de un incremento en

las ventas, sino de confrontar precios actuales con antiguos.

2.4.3. Registro de operaciones

Al valuar los inventarios con el método PEPS, obtendremos un menor costo de
ventas, consecuentemente mayor utilidad; los inventarios quedan valuados a los

costos de las compras mas recientes.

A) Determinacién del costo de ventas

Supongamos la venta de 245 libros.
e 245 libros a $10 c/u = $2,450 a precio del inventario inicial
e 60 libros a $15 c/u = $900 a precio de la primera compra

e 40 libros a $20 c/u = $800 a precio de la segunda compra




e 20 libros a $25 c/u = $500 a precio de la tercera compra

Costo de ventas actualizado = $2,450, valuado a los precios de la primera compra.
En este caso, consideramos el inventario inicial como primera instancia, ya que es
suficiente para abastecer dicha venta sin necesidad de tomar las compras

posteriores.

B) Valuacion del inventario final

e Inventario inicial: 1000 libros a $10 c/u = $10,000
Mas
e Compras 20 libros a $25 c/u = $500
40 libros a $20 c/u = $800
60 libros a $15 c/u = $900
Menos
e Ventas 245 libros a $10 c/u = $2,450
¢ Inventario final = inventario inicial mas compras menos ventas
e Enlibros = 1000 mas120 menos 245 = 875 libros
e Envalor= $10,000 mas $2,200 menos $2,450 = $9,750

2.4.4. Auxiliares para su control

Es importante sefialar que el manejo fisico de los articulos en el almacén no precisa

coincidir con la manera como son valuados. Por ejemplo:
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LIBROS MAGICOS, S. A.

TARJETA AUXILIAR DE ALMACEN

Tarjeta num. |Maximo Articulo Unidad

Almacén Minimo Casillero Clasificacion

Fecha N;:' N;:' Concept Unidades Costo | Costo Valores
asiento | factura ° Entradas | Salidas Exist:ncia unitario. PEPS Debe | Haber] Saldo
Ap Apertura | 1000 1000 10 10,000 10,000
1 Compra |60 1060 15 900 10,900
2 Compra 40 1100 20 800 11,700
3 Compra |20 1120 25 500 12,200
4 Venta 245 875 10 2,450 19,750

2.5. Ultimas entradas, primeras salidas (UEPS)

(Cuadro numero 3)

En este método, las dltimas mercancias compradas son las primeras en salir del

almacén para la venta.

2.5.1. Caracteristicas

A) Recomendable en épocas inflacionarias.

B) Su registro contable requiere mayor cuidado.

C) Elinventario final queda valuado en costos antiguos.

D) El costo queda valuado a precios recientes o actuales.




E) El saldo final del periodo es el inicial del nuevo ejercicio.
F) Puede manejar 2 o0 mas costos en un solo articulo.

2.5.2. Efectos financieros

El costo de ventas queda valuado segun el precio de las ultimas compras del
ejercicio. Estas se apegan mucho a los costos de reposicién o de mercado; como
consecuencia, el costo de ventas se valla a precios actuales, y al confrontar los
ingresos del periodo, las utilidades resultan mas adecuadas y cercanas a la realidad.

En el estado de resultados se mostraran estos efectos.

2.5.3. Registro de operaciones

Por ejemplo, supongamos la venta de 245 libros.

A) Determinacion del costo de ventas
e 20 libros a $25 c/u = $500, a precio de la tercera compra
e 40 libros a $20 c/u = $800, a precio de la segunda compra
e 60 libros a $15 c/u = $900, a precio de la primera compra
e 125 libros a $10 c/u = $1,250 a precio del inventario inicial
e Costo de ventas actualizado: $3,450, valuado a los precios de las ultimas

compras del ejercicio.

B) Valuacién del inventario final
¢ Inventario inicial: 1000 libros a $10 c/u = $10,000
Mas

e Compras: 20 libros a $25 c/u = $500



40 libros a $20 c/u = $800
60 libros a $15 c/u = $900
Menos
e Ventas: 20 libros a $25 c/u = $500
40 libros a $20 c/u = $800
60 libros a $15 c/u = $900
125 libros a $10 c/u = $1,250
¢ Inventario final = inventario inicial mas compras menos ventas
e En libros = 1000 mas 120 menos 245 = 875 libros
e Envalor = $10,000 méas $2,200 menos $3,450 = $8,750

2.5.4. Auxiliares para su control

El manejo del sistema UEPS en las tarjetas auxiliares de almacén requiere de
cuidado, ya que una entrada puede quedar sélo parcialmente consumida, debido a
gue antes de que se agote se efectle otra entrada, y a ésta precisamente es a la que
le damos salida primero. En tal caso, la entrada que tiene un consumo parcial no
podra agotarse hasta que las compras posteriores a ella queden totalmente
consumidas.

Para ilustrar lo anterior, nos situamos en un almacén de libros cuyo saldo
inicial es de 1000 unidades con valor unitario de $10. Se realiza la primera compra
por 60 libros con un costo unitario de $15; la segunda, de 40 a $20 cada uno; la
tercera, de 20 a $25 el ejemplar. Se realiza una venta de 245 libros, para lo cual se
da salida primero a los 20 de la ultima compra. Posteriormente, salen los 40 libros de
la pendltima compra, y asi sucesivamente se van dando salida a los de las siguientes
compras hasta completar la salida total.

En la siguiente tarjeta auxiliar de almacén mostramos las afectaciones
correspondientes.




LIBROS MAGICOS, S. A.

TARJETA AUXILIAR DE ALMACEN

Tarjeta num. |Maximo Articulo Unidad
Almacén Minimo Casillero Clasificacion
o Ndm. | Nam. c t Unidades Costo | Costo Valores
echa oncepto
as:z(re]to fa(l;)tjra p Entradas | Salidas | Existencias uniario | UEPS Debe |Haber] Saldo
Ap Apertura | 1000 1000 10 10,000 10,000
1 Compra |60 1060 15 900 10,900
2 Compra |40 1100 20 800 11,700
3 Compra |20 1120 25 500 12,200
4 Venta 20 1100 25 500 11,700
Venta 40 1060 20 800 110,900
Venta 60 1000 15 900 110,000
Venta 125 875 10 1,250 18,750

2.6. Principios de contabilidad aplicables

(Cuadro numero 4)

Dentro de los referidos al rubro de inventarios, tenemos los principios de realizacion y

periodo contable. Las transacciones se registran en el momento cuando se generan

e identifican en el periodo que se originaron. Esto para determinar la correcta

valuacion del importe que se ha de mostrar como resultado final al concluir el periodo

contable.
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Caso practico

La empresa Libros Mégicos, S. A. inicia operaciones el 1 de enero del 2001 con los
siguientes saldos: bancos, $3,000.00; almacén, $10,000.00 (1000 libros a $10.00
c/u); y capital social, $13,000.00.

e Se compran a crédito 60 libros a $15.00 c/u.

e Se adquieren a crédito 40 libros a $20 c/u.

e Se adquieren a crédito 20 libros a $25.00 c/u.
¢ Se venden de contado 245 libros a $30.00 c/u.

Debemos realizar operaciones de diario:

- Asiento de apertura -
Bancos: 3,000
Almacén: 10,000
Capital social = 13,000

- Asiento 1 —
Almacén: 900

Proveedores = 900

- Asiento 2-
Almacén: 800
Proveedores = 800

- Asiento 3 -
Almacén: 500

Proveedores = 500




- Asiento 4-
Bancos: 7,350
Ventas = 7,350

- Asiento 5-

Costo de ventas: 2,668.05
Almacén = 2,668.05

Bibliografia de la Unidad
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Unidad 3. Hoja de trabajo

Temario detallado
3. Hoja de trabajo
3.1. Concepto
3.2. Formato
3.3. Objetivo
3.4. Balanza de comprobacién
3.4.1. Objetivo
3.4.2. Balanza de movimientos
3.4.3. Balanza de saldos
3.5. Ajustes
3.5.1. Objetivo
3.5.2. Tipos de ajuste
3.5.2.1. Por pagos y cobros anticipados
3.5.2.2. Por acumulacion de activo y pasivo
3.5.2.3. Por estimacién para cuentas de cobro dudoso
3.5.2.4. Por depreciaciones y amortizaciones
3.6. Balanza de saldos ajustados
3.7. Pérdidas y ganancias
3.8. Balanza previa
3.9. Reclasificaciones
3.10. Principio de importancia relativa
3.11. Principio de periodo contable
3.12. Interpretacion del balance general o estado de situacion financiera
3.13. Interpretacion del estado de resultados
3.14. Notas a los estados financieros
3.14.1. Objetivo
3.14.2. Estructura

3.15 . Informacioén financiera complementaria



3.15.1. Relacién de bancos

3.15.2. Relacion de clientes

3.15.3. Relacioén de deudores

3.15.4. Relacion de documentos por cobrar
3.15.5. Relacién de inventarios

3.15.6. Relacién de proveedores

3.15.7. Relacion de acreedores

3.15.8. Relacién de ventas

3.15.9. Relacion de gastos de operacion

3.15.10. Otras relaciones

Si se trabaja con el método manual, al final del periodo contable es necesario, antes
de elaborar los estados financieros, realizar un documento de caracter interno: hoja
de trabajo. Sin embargo, cuando se labora con métodos de registro electrénico, la

hoja de trabajo no es necesaria.

3.1. Concepto

La hoja de trabajo es un documento contable de caracter interno —propiedad del

contador publico—, elaborada con la finalidad de ajustar los saldos de las cuentas de

mayor, para que éstos presenten informacion real, base para preparar y presentar

estados financieros utiles, confiables y oportunos, necesarios para la toma de

decisiones.

3.2 Formato

La hoja de trabajo esta conformada por:
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A) Encabezados
1. Nombre de la empresa
2. Mencién de hoja de trabajo

3. Periodo contable que abarca
B) Contenido
Numero de cuenta: nimero de cuenta en el libro mayor o el de su catalogo.
Concepto: nombre de todas las cuentas que integran la contabilidad de la empresa
de acuerdo con la clasificacién que tengan los activos, pasivos y capital, seguidos de
sus cuentas complementarias; posteriormente, se anotan las de resultados y se abre
una (cuenta) para mostrar el importe de la utilidad o pérdida neta del ejercicio.
Columnas 1 a 4: corresponden a la balanza de comprobacion; dos para los
movimientos que reflejan las operaciones realizadas durante el periodo, y las otras
dos, para los saldos.
Columnas 5 y 6: aqui, los asientos de ajuste corrigen o modifican los saldos de las
cuentas para que coincidan con la realidad, tienen como finalidad obtener la utilidad
o pérdida neta del periodo.
Columnas 7 y 8: corresponden a la balanza de saldos ajustados.
Columnas 9 y 10: aqui se registran asientos de pérdidas y ganancias.

Columnas 11 y 12: presentan la balanza previa al balance general.

Graficamente, asi se presenta la hoja de trabajo




* 0JO. INSERTAR CUADRO 1 DE HOJA DE TRABAJO.

3.3. Objetivo

La hoja de trabajo se realiza para verificar la exactitud de los registros contables,
hacer las correcciones necesarias, llevar a cabo los ajustes correspondientes y

ordenar la informacion para presentar los estados financieros.

3.4. Balanza de comprobacién

Es un documento que enumera las cuentas de mayor general que se elaboran al
cierre del periodo mensual o anual, que contiene los movimientos y saldos de las

operaciones economicas que afectan o modifican la informacion financiera de la
entidad.

3.4.1. Objetivo

La balanza de comprobacion tiene como finalidad comprobar que el registro de
operaciones Y la afectacion contable de las transacciones ha cumplido con la partida

doble; en otras palabras, que coincide la suma de las columnas del cargo y el abono.

3.4.2. Balanza de movimientos

Este documento se elabora al cierre del periodo y refleja los movimientos contables
gue han afectado las diferentes cuentas de la entidad, producto de las operaciones

econdmicas realizadas.
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3.4.3. Balanza de saldos

Una vez registrados los movimientos deudores o acreedores de las operaciones
realizadas por la entidad econémica en la balanza de movimientos, se determinan los
saldos de las diferentes cuentas que tuvieron alguna afectacion contable durante el
periodo.

3.5. Ajustes

Son los asientos contables formulados para modificar el saldo de dos o mas cuentas

que, por alguna circunstancia, no reflejan la realidad en un momento determinado.

3.5.1. Objetivo

Los ajustes tienen por objeto corregir un error o dar cumplimiento a las reglas de

valuacion de los diversos conceptos que integran los estados financieros, por

ejemplo, dar de baja en libros una partida, hacer una previsibn para cuentas

incobrables, considerar una depreciacion o amortizacion.

3.5.2. Tipos de ajuste

3.5.2.1. Por pagos y cobros anticipados

Los pagos anticipados representan beneficios futuros que se obtendran mediante el

uso o consumo del bien o servicio. Son aplicados al resultado de operacién (gasto
devengado) en el momento cuando se reciban, por el paso del tiempo o por el uso de
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los mismos. Ademas, la afectacién contable del ajuste se carga a gastos de venta o
administracion y abona a la propia cuenta de pagos anticipados.

Por su parte, los cobros anticipados operan de manera similar; la diferencia es
gue en este caso la entidad es la que proporcionara o devengara el servicio (accion

gue registrara en cada periodo).

3.5.2.2. Por acumulacién de activo y pasivo

Producto de las operaciones realizadas y cumpliendo con el principio del periodo
contable, deben registrarse las cuentas por cobrar (activo) para reconocer
contablemente los derechos de cobro; independientemente que hallan sido pagadas
0 no.

Del mismo modo funcionan los ajustes del pasivo, al reconocer contablemente
las obligaciones de pago, las cuales deberan registrar los gastos devengados
durante el periodo, independientemente de que no se hayan pagado, afectando asi

los resultados de operacion.

3.5.2.3. Por estimacion para cuentas de cobro dudoso

Son los ajustes que registra cada empresa, de acuerdo con su experiencia, sobre las
cuentas incobrables que pueden generarse durante un periodo determinado. Con
este tipo de ajuste, se carga a las cuentas de gastos de ventas o administracion y se
abona a la cuenta complementaria de activo (estimaciones para cuentas de cobro

dudoso).
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3.5.2.4. Por depreciaciones y amortizaciones

Este ajuste corresponde a la recuperacién del costo de un activo fijo tangible que, a
través del tiempo y del uso, demerita su vida Util y valor comercial. Esta recuperacion
de los activos se realiza de manera sistematica cargando al resultado de operacion
del periodo y abonando a una cuenta complementaria de activo (depreciacion
acumulada).

El registro de los ajustes por amortizacion es similar al de la depreciacion, con
la particularidad de que los primeros se aplican para los cargos diferidos y activos
intangibles. ElI movimiento contable que se efectia se carga al resultado de
operacion y se abona a las cuentas complementarias de activo (amortizaciones). Si
los diferidos o intangibles comprenden varios periodos, la aplicacion debe realizarse
proporcionalmente.

3.6. Balanza de saldos ajustados

Se elabora al cierre del periodo mensual o anual, a partir de los saldos de las
cuentas que conforman la balanza de comprobacion (mas /+/ menos /-/ los
movimientos deudores o creedores de los ajustes generados durante el periodo).
Esto da como resultado la balanza de saldos ajustados (cuyo objeto es mostrar la
situacion real de la entidad econ6mica).

3.7. Pérdidas y ganancias

Esta cuenta es conocida como liquidadora, ya que registra aumentos Yy
disminuciones de todas las cuentas de resultados (ingresos, costos, gastos y
productos financieros), que salda al final del periodo para determinar la utilidad o
pérdida del ejercicio. Se carga por todas las operaciones de gastos, costos y gastos
financieros, y se abona por todas las de ventas y productos financieros. Si el

resultado es deudor significa pérdida, si es acreedor, utilidad.
3.8. Balanza previa




Seccién de hoja de trabajo, elaborada con anticipacion a la elaboracion del estado de
situacion financiera, cuyo objetivo es integrar las cuentas del balance general para

verificar la aplicacion de la dualidad econdmica de las operaciones (partida doble).

3.9. Reclasificaciones

Tienen como finalidad corregir un movimiento contable aplicado errobneamente a una
cuenta, o dar cumplimiento a las reglas de valuacion de la informacioén financiera al
pasar al cierre del periodo los saldos de las cuentas que resultaron de naturaleza
contraria a la que tienen. Por ejemplo, un sobre giro bancario, cuyo saldo acreedor

se debe reflejar en el estado de situacion financiera como pasivo.

3.10. Principio de importancia relativa

Establece que la informacioén financiera debe incluir los aspectos mas importantes y
trascendentes de la empresa, con el propdsito de cumplir el requisito de utilidad. Por
regla general, debe tomarse como referencia la trascendencia que tiene una partida

determinada en relacién con otra, para saber si es representativa o no.

3.11. Principio de periodo contable

Establece que la informacién financiera de una entidad se encuentra en constante
cambio, como consecuencia de las operaciones econdmicas que realiza. Entonces,
como no pueden pararse las actividades para determinar la utilidad o pérdida, se
realiza un “corte convencional” para medir el resultado de sus operaciones cuidando
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gue en el periodo queden registrados todos los costos que dieron origen a los
ingresos.
La informacién financiera, elaborada bajo este principio, es muy util en la toma

de decisiones.

3.12. Interpretacion del balance general o estado de situacion financiera

Al interpretar el balance general, conocemos la situacion financiera en una fecha
determinada, recursos, deudas, capacidad de pago, capital de trabajo y rentabilidad

gue tiene la empresa, cuantificada en unidades monetarias.

3.13. Interpretacion del estado de resultados

La lectura del estado de resultados refleja las consecuencias de las operaciones de
una entidad (utilidad o pérdida), como conclusion de las transacciones realizadas
durante un lapso determinado. Esta compuesta basicamente de ventas, costos,
gastos y utilidad o pérdida.

Ademas, en el estado de resultados, se aprecia la rentabilidad de la entidad
mediante el conocimiento de la utilidad o pérdida en relacion con la inversion
realizada.

3.14. Notas a los estados financieros

Son explicaciones amplias acerca de las partidas que componen el balance general y
el estado de resultados, con base en las reglas particulares de presentacion
aplicables a los estados financieros. Estas notas son parte integrante de la

informacion financiera.




3.14.1. Objetivo

El propoésito de las notas a los estados financieros es aclarar las partidas que los

constituyen, para interpretarlos adecuadamente.

3.14.2. Estructura

Las notas pueden presentarse al calce de los estados financieros si éstas son

breves; de lo contrario, se anexan por separado. Estas anotaciones contienen el

registro de hechos o eventos posteriores que pueden afectar la informacion

financiera, politicas contables utilizadas en la preparaciéon de la informacion,

explicacion de motivos de cambio, o aplicacion de reglas y procedimientos contables.

3.15. Informacioén financiera complementaria

Es la informacion adicional necesaria para interpretar y evaluar la posicion financiera

de una entidad, por medio de diversas relaciones, que puntualizamos a continuacion.
3.15.1. Relacion de bancos

Listado que conforman las diversas cuentas bancarias que integran el efectivo

disponible. Debe especificar: nombre del banco, nimero y tipo de cuenta, firmas

registradas, rendimientos —si los hay— y saldo.

3.15.2. Relacién de clientes

Listado que muestra los principales clientes de la empresa, su antigiedad y saldo.
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3.15.3. Relacion de deudores

Establece los derechos que tiene la entidad para cobrar la cantidad que le adeudan.

Hace referencia al nombre del deudor, fecha de pago, antigiiedad y saldo.

3.15.4. Relacion de documentos por cobrar

Muestra el valor nominal de los titulos de crédito (pagarés y letras de cambio)

recibidos -ya sea por venta de mercancias u otros conceptos a favor de la empresa-.

3.15.5. Relacion de inventarios

Representa el costo de las mercancias en existencia: listado de cada uno de los
articulos, niumero, compras, salidas y antigtiedad.

3.15.6. Relacién de proveedores

Representa los adeudos que tiene la empresa por concepto de mercancia (crédito).
Esta integrada por los nombres de proveedores, importe y saldos.

3.15.7. Relacion de acreedores

Es el registro de cantidades pendientes a pagar, por conceptos diversos que no
derivan de compras de mercancias o impuestos. En ésta debemos anotar el nombre
del acreedor, concepto, importe y saldo.




3.15.8. Relacion de ventas

Esta integrada por el importe de las ventas efectuadas durante el periodo, las cuales
se confrontan con las del periodo anterior para determinar variantes e identificar

causas de las mismas, y asi establecer medidas correctivas.

3.15.9. Relacion de gastos de operacion

Son aquellas erogaciones normales que la entidad econémica realiza durante el

periodo contable, con el fin de alcanzar sus objetivos. En esta relaciébn son

identificados los gastos de venta, administracion, financieros, etcétera, para

compararlos con los del periodo anterior e identificar variaciones.

3.15.10. Otras relaciones

Las referidas a operaciones o eventos —ordinarios o extraordinarios— necesarios para

complementar la informacion financiera (revaluacién, investigacién de mercados,

cifras dictaminadas...).

Bibliografia de la Unidad
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Unidad 4. Cuentas de orden

Temario detallado
4. Cuentas de orden

4.1 Objetivo

4.2 Clasificacion
4.2.1 Valores ajenos
4.2.2 Valores contingentes
4.2.3 De control

4.3 Procedimiento de registro
4.3.1 Directo
4.3.2 Cruzado

4.4 Operaciones que dan origen a su uso
4.4.1 Avales otorgados
4.4.2 Documentos descontados y endosados

4.4.2.1 Con cuentas de orden
4.4.2.2 Con cuenta complementaria de activo

4.4.3 Juicios pendientes
4.4.4 Mercancias en comision
4.4.5 Pdlizas de seguro
4.4.6 Depreciaciones fiscales

4.5 Presentacion en los estados financieros
4.5.1 Principio de entidad

4.5.2 Principio de realizaciéon

Las cuentas de orden son uno de los instrumentos que utiliza la contabilidad para
clasificar los elementos u operaciones que celebra la entidad y que no modifican su

estructura financiera.
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4.1. Objetivo
Registrar en libros contables, para consignar los derechos u obligaciones
contingentes que esperan una resolucion. Lo anterior, con el propésito de recordar o

controlar ciertos aspectos administrativos.

4.2. Clasificacion

Tiene como base los cuatro casos concretos cuando deben establecerse cuentas de
orden: valores ajenos o contingentes, emision de valores y valores duales. Para fines
de su presentacion en el balance general, las cuentas de orden se clasifican en

valores ajenos, contingentes y de control.

4.2.1. Valores ajenos
Son aquellas operaciones en virtud de las cuales las entidades reciben, transitoria o
permanentemente, recursos que no son de su propiedad. Por ejemplo, mercancias

en comisién y depdésitos recibidos en garantia.

4.2.2. Valores contingentes
Son transacciones a través de las cuales las entidades asumen una responsabilidad
aleatoria, la cual puede desaparecer 0 convertirse en un compromiso real,

dependiendo de la ocurrencia de ciertos hechos imprevisibles.

4.2.3. De control
Son aquellas que son registradas por duplicado, con el objeto de controlar aspectos
financieros o extra financieros. Es el caso de las entidades cuya tasa de depreciacion
y/o amortizacion contable difiere de la fiscal. Las primeras constituyen un valor

financiero, no asi las segundas (lo mismo ocurre con los presupuestos).
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4.3. Procedimiento de registro

Las cuentas de orden se establecen en grupos de dos. Siempre existe una cuenta
deudora y otra acreedora que dardn como resultado saldos numéricos iguales de
naturaleza contraria. La denominacion de cada pareja de cuentas debera aludir a una

misma transaccion.

4.3.1. Directo (paralelo)
En este procedimiento, la afectacion contable de una operacion es registrada en una
cuenta deudora como acreedora (GUnicamente en las cuentas de orden, las de

balance no intervienen).

4.3.2. Cruzado
Se asienta cuando, en una operacion contable, interviene una cuenta de orden como
deudora y como acreedora, una de balance o resultados. El procedimiento también
puede ser a la inversa. Después del segundo registro, las cuentas de orden deberan

dar resultados iguales.

4.4. Operaciones que dan origen a su uso
La existencia de diversos créditos comerciales en las entidades econdmicas origina
diferentes maneras de usarlos (los créditos). Veamos a continuacién los mas

significativos.

4.4.1. Avales otorgados
Son obligaciones adquiridas por una persona ajena al deudor para garantizar el
cumplimiento pactado de una deuda, en el caso de que aquél no pueda cumplir.
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4.4.2. Documentos descontados y endosados
Se refieren al descuento de titulos de crédito (letras de cambio y pagarés). Para
adquirir fondos, no es necesario que el comerciante espere hasta que venzan
aqueéllos para cobrarlos a sus clientes; unicamente debe descontarlos, en el caso de
la letra de cambio, y endosarlo, si es pagaré, en una institucion de crédito o un
particular (recibira el efectivo correspondiente al valor nominal menos los

descuentos).

Valor nominal. Cantidad -escrita 0 impresa- que establece el documento.
Descuento. Interés y comision de cobro que la institucion de crédito o un particular
diminuye al valor nominal. El valor nominal de documento menos el descuento dan

como resultado el valor actual o real.

Ejemplo
Con la finalidad de ilustrar el concepto anterior vamos a suponer una letra de cambio
con valor de $3,000.00. Quince dias antes de vencer, el banco descuenta y cobra

interés de 1% mensual y comision de $3.00.

Interés = valor nominal x tasa x tiempo
30
Interés = 3000 x 0.01 x 15 = 450 = $15
30 30

Valor nominal del documento = $3,000.00

Menos descuento

Interés de 1% mensual sobre 15 dias = $15.00
$3.00 18.00
$2,982.00

Comisién de cobro

Valor real o actual
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4.4.2.1. Con cuentas de orden

Considerando que al endosar un documento se adquiere una responsabilidad
contingente, las cuentas de orden que se establecen corresponden al grupo de
valores contingentes. En este caso, los nombres de las cuentas que debemos utilizar
son: documentos endosados, cuenta de orden deudora (C.0.D.); responsabilidad por
endoso, cuenta de orden acreedora (C.O.A.). El movimiento de ambas cuentas debe
ser compensado y el saldo, numéricamente igual, pero de naturaleza contraria, de
manera que refleje la responsabilidad contingente del endosante. La afectacion

contable de estas cuentas es la siguiente:

A) Al endosar un documento, se carga a documentos endosados y se abona
responsabilidad por endoso, por el valor nominal del mismo.
B) Al tener conocimiento de que el documento endosado ha sido cobrado, o es

devuelto por falta de cobro, se carga responsabilidad por endoso y se abona a
documentos endosados.

El saldo de estas cuentas se presenta al pie del balance general (dentro del grupo de
valores contingentes).

4.4.2.2. Con cuenta complementaria de activo

La cuenta utilizada en este caso se denomina documentos descontados o endosados
(cuenta de pasivo contingente).

Se abona:
¢ Del valor nominal de los documentos de crédito que se endosan a terceras

personas.
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Se abona:

¢ Del valor nominal de los documentos de crédito endosados que han sido
pagados.

¢ Del valor nominal de los documentos de crédito endosados que le sean devueltos

al endosante por no haber sido cobrados.

El saldo de esta cuenta es acreedor y representa el importe del valor nominal de los
documentos de crédito endosados que aun no han sido pagados. Ademas, reflejan la
responsabilidad contingente que tiene el endosante (persona que cede sus
derechos).

La cuenta de pasivo contingente, documentos descontados o endosos, se
presenta en el balance general como cuenta complementaria de activo, deduciendo
su saldo de la cuenta que tenga documentos por cobrar (cuenta de activo). Por
ejemplo, documentos por cobrar = $4,200.00, (menos) documentos descontados o
endosados = $1,120.00, total = $3,080.00.

4.4.3. Juicios pendientes

Reflejan la seguridad, implicita o explicita, de una posicion relacionada con el
sentido, significado o estructura de un grupo de conceptos. Estos juicios pendientes
—transacciones efectuadas por la entidad— asumen una responsabilidad aleatoria

(valores contingentes).

444. Mercancias en comision

Son operaciones por medio de las cuales una entidad (comitente) envia mercancias

de su propiedad a otra (comisionista), con el fin de que ésta las maneje a nombre y
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por cuenta de la primera y de conformidad con las condiciones pactadas entre ambas

entidades. Para ampliar esta definicion, veamos los siguientes términos.

Consignar. Enviar mercancias para que éstas sean vendidas.

Comitente. Propietario de las mercancias enviadas para ser vendidas.
Comisionista. Persona fisica o moral que desempefia la funcion de venta de los
articulos recibidos, a través de una comision pactada. El comitente no trasmite la

propiedad al comisionista.

Ademas, la comision de mercancias constituye una oportunidad para que el
comitente y comisionista aumenten sus utilidades. La afectacidon contable del
comitente consiste en manejar y registrar en su contabilidad valores propios
(mercancias y cuentas por cobrar a cargo del comisionista). Asimismo, el

comisionista maneja los siguientes valores ajenos:

A) Mercancias recibidas del comitente.
B) Cuentas por cobrar por venta a crédito de mercancias recibidas en comision.

C) Efectivo cobrado por ventas al contado de mercancias recibidas en comision.

4.4.5. Podlizas de seguro

Documentos en que se hace constar un contrato por diversos servicios que en un

momento pueden requerirse (valores contingentes), como garantia ante robo,

siniestros, incendios... Normalmente, tienen vigencia de un afio.
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4.4.6. Depreciaciones fiscales

Recordemos que la depreciacion es el procedimiento de contabilidad que tiene como
finalidad distribuir, sistematica y razonablemente, el costo de adquisiciébn de los
activos permanentes. Esta distribucion es una transacciéon eminentemente financiera,
sin considerar las disposiciones fiscales (valores de control).

Como las tasas contables no llevan las depreciaciones fiscales en apego con
las autorizadas por la ley, se afirma que no existe compatibilidad entre las mismas.
Por eso es necesario llevarlas por dualidad para conciliarlas en el momento de

determinar la utilidad fiscal.

4.5, Presentacion en los estados financieros

Se citan las cuentas de orden al calce del balance general (debajo de la suma del
activo y la del pasivo mas capital), indicando las de saldo deudor, no asi las de saldo
acreedor, debido a que su movimiento es compensado y su saldo numéricamente
igual. Ademas, se reagrupan dentro de la clasificacion: valores ajenos y contingentes

y cuentas de control.

4.5.1. Principio de entidad

Verifica que los estados financieros de una organizacion solo deberan incluir bienes,

derechos y obligaciones de ese ente econémico.
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4.5.2. Principio de realizacién

Establece que la contabilidad cuantifica, en términos monetarios, las operaciones
gue realiza una entidad con otros participantes en la actividad econémica y ciertos

eventos financieros que le afectan.

Bibliografia de la Unidad
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Unidad 5. Métodos manuales para el procesamiento de

transacciones financieras

Temario detallado

5. Métodos manuales para el procesamiento de transacciones financieras

5.1.
5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Disposiciones legales

Métodos manuales para el procesamiento de datos financieros
5.2.1. Diario continental

5.2.2. Diario tabular

5.2.3. Centralizador

5.2.4. Pdlizas

Diagramas de flujo de métodos manuales

5.3.1. Diario continental

5.3.2. Diario tabular

5.3.3. Centralizador

5.3.4. Pdlizas

Elementos para la seleccion de métodos manuales
5.4.1. Magnitud de la entidad

5.4.2. Caracteristicas y necesidades de la entidad
5.4.3. Tipo y volumen de operaciones que procesan
Método de diario continental

5.5.1. Concepto

5.5.2. Caracteristicas

Método de diario tabular

5.6.1. Concepto

5.6.2. Caracteristicas

5.6.3. Rayado de registros

5.6.4. Registro de operaciones

5.6.5. Ventajas y desventajas

Método centralizador
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5.7.1. Concepto

5.7.2. Caracteristicas

5.7.3. Rayado de registros

5.7.4. Reqgistro de operaciones

5.7.5. Ventajas y desventajas
5.8. Método de pdélizas

5.8.1. Concepto

5.8.2. Caracteristicas

5.8.3. Rayado de registros

5.8.4. Registro de operaciones

5.8.5 Ventajas y desventajas

5.1. Disposiciones legales

Las disposiciones legales obligan a las entidades a llevar sistemas adecuados de
contabilidad. Dichas disposiciones estan registradas en el Cddigo fiscal de la
Federacion (CFF) y su reglamento (RCFF), Ley del impuesto sobre la renta (ISR),
Ley del impuesto al valor agregado (IVA) y Cdodigo de comercio (CC).

A) Cédigo fiscal de la federacién (CFF)

En el articulo 28, el CFF dice que las personas, de conformidad con las
disposiciones fiscales, estan obligadas a llevar contabilidad. Asimismo, segun el
reglamento de contribuyentes de este cddigo (art. 26 del RCFF), los instrumentos,
recursos, sistemas de registro y procesamiento seran los que mas convengan a las
caracteristicas particulares de la actividad de cada contribuyente. Podran ser
empleados sistemas de registro manual, mecanizado o electronico, siempre que

cumplan con los requisitos que establece el reglamento citado.




B) Ley del impuesto sobre la renta (ISR)

El articulo 58 de la ley del ISR define cuales son las obligaciones de las personas
fisicas y morales. Ademas, ordena que cuando se realicen operaciones en moneda
extranjera, deberan registrarse al tipo de cambio aplicable en la fecha cuando se
pacten.

C) Ley del impuesto al valor agregado (IVA)
El articulo 32 de la ley del IVA especifica qué operaciones deben pagar impuesto por
las distintas tasas y cuales estan libres de hacerlo.
5.2. Métodos manuales para el procesamiento de datos financieros

5.2.1. Diario continental
Este es uno de los registros mas antiguos. Consiste en hacer un recuento
cronologico (diario) de todas y cada una de las operaciones realizadas por la
entidad, conforme van celebrandose.

5.2.2. Diario tabular
Tabular o columnar, este diario constituye una evolucién del anterior. En éste se
adiciona una serie de columnas, en las cuales se clasifican los diferentes conceptos.

Tiene la ventaja de efectuar a la vez tanto el registro como la clasificacion de

operaciones.
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5.2.3. Centralizador

Consiste en dividir el diario continental en tantos diarios como conceptos especificos
se presenten respecto de las operaciones de la entidad econdmica. Aqui, son

registrados los pases diario y mayor generales mediante asientos de concentracion.

5.2.4. Podlizas

Se fundamentan en el uso de hojas sueltas, pdlizas, en las cuales son consignadas
las operaciones celebradas. Se toma como base el rayado del diario continental. La
poliza es un documento de caracter interno que se elabora a maguina. Esta

herramienta es un paso hacia los métodos de registro electromecanico y electrénico.

5.3. Diagramas de flujo de métodos manuales

Son esquemas-dibujo en los cuales, por medio de figuras geométricas conectadas
por flechas, se indica la secuencia de una operacién, o bien, la trayectoria de un

documento desde su origen hasta su destino.
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5.3.2. Diario tabular

¢ Diagrama de procesamiento
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5.3.3. Centralizador
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5.3.4. Pélizas
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5.4. Elementos para la seleccion de métodos manuales

5.4.1. Magnitud de la entidad

Es importante que el manejo de operaciones sea acorde con las necesidades Yy
magnitud de la empresa. Ademas, es elemental no perder de vista el tamafio de la
empresa. Por ejemplo, en una micro empresa no es recomendable un método
computacional, puesto que su costo resultaria excesivo; son preferibles medios
manuales sencillos y econdémicos. En cambio, para una macro los métodos

computacionales agilizan los registros y la presentacién de la informacion financiera.

5.4.2. Caracteristicas y necesidades de la entidad

Ademas, optar por un método para presentar la informacion implica percatarse de
las caracteristicas y necesidades particulares de la entidad correspondiente. Ya que
los requerimientos varian de una institucion a otra. Asimismo, es indispensable
investigar la actividad, marco legal, ejercicio contable y recursos de la entidad... Esto
va a determinar la eleccién de un método de registro adecuado.

5.4.3. Tipo y volumen de operaciones que procesan

Es importante considerar el tipo y volumen de las operaciones que maneja la entidad,
porque hay empresas que realizan al dia muchas operaciones de importes pequefios
—comercio al menudeo, por ejemplo- y otras, s6lo una operacion o dos al dia —como
una distribuidora de automoéviles o una inmobiliaria—, pero cuyos montos por

transaccion son elevados.
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5.5. Método de diario continental

5.5.1. Concepto
El método de diario continental esta sustentado en el libro diario general. Es uno de
los registros mas antiguos, consiste en hacer un registro cronoldgico (diario) de todas
y cada una de las operaciones realizadas por la entidad conforme suceden.

5.5.2. Caracteristicas

¢ Lleva anotados fecha, cargos y abonos resultantes de una operacion, asimismo
los nombres de las entidades con las que se celebro la transaccion.

¢ Lleva documentacién comprobatoria.
¢ Utiliza diario mayor y registros auxiliares.
¢ En cada uno de los conceptos que integran el activo, pasivo y capital, el libro

mayor se emplea para acumular movimientos,

5.6. Meétodo de diario tabular

5.6.1. Concepto

Tabular o columnar, como ya lo dijimos, este método marca una evolucién del diario
continental, porque incorpora columnas, en las que coloca los diferentes conceptos

gue acontecen en la actividad econ6mica de la entidad.

5.6.2. Caracteristicas

¢ Permite efectuar, al mismo tiempo, tanto el registro como la clasificacion de las

operaciones.
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¢ Economiza el trabajo de registro.
¢ A fin de cada mes el pase al diario general se realiza mediante asientos de

concentracion.

5.6.3. Rayado de registros

DIARIOMAYORUNIGO DIARIO TABVLAR

Fecha Concepto | Parciales CAJA BANCOS ALMACEN VENTAS VARIAS CUENTAS
asiento

Asiento DEBE HABER DEBE HABER DEBE HABER | HABER Nombre DEBE HABER

En su primera parte, el rayado del diario tabular es igual al libro diario continental,
pero se le adicionan, a la derecha, varias columnas (8,10,12 o mas, segun el
volumen de operaciones y el numero de cuentas que integran la contabilidad de la
empresa). Las primeras se destinan a los rubros de mayor movimiento, y las tres

ultimas para varias cuentas.

5.6.4. Registro de operaciones

Fecha. Se registran dia, mes y afio en que es realizada la operacion.

Numero de asiento. Debe ser progresivo, iniciando con el 1,2,3...

Concepto. En esta parte va la anotacion. Hay dos maneras de hacerla:

¢ Realizar el registro de la operacion, anotando el nombre de la cuenta de cargo y
abono, y sus respectivas subcuentas y la redaccion correspondiente.

¢ Anotar solamente, en un renglén, una pequefia descripcion, omitiendo los
nombres de las cuentas de cargo y abono (ya que su nombre e importe aparecen

en la seccion tabular o columnar destinada a cada cuenta o a varias).




70

Parciales. Esta columna se utiliza para anotar el importe de las cantidades que
integran un cargo o abono de alguna cuenta colectiva o de control, y que a su vez

son afectadas mediante el uso de subcuentas

Columnas. Se utilizan para las cuentas con mayor movimiento durante el periodo y
gue en su registro empleen constantemente cargo y abonos. Es el caso de las de
caja, bancos, clientes y proveedores. Asi, destinaremos dos columnas para cada
una (debe y haber) de las cuentas que tienen un sélo tipo de movimiento —cargo o
abono—, compras, ventas, gastos, productos financieros, por ejemplo.

Asignaremos sélo una columna para debe y haber, segun la naturaleza de la
misma. En caso de que esta operacion llegue a tener una en sentido contrario a la
naturaleza que se maneja, entonces haremos la anotacion entre paréntesis
(BXXX.XX), para sefalar que este importe debera restarse al efectuar las sumas de

movimientos.

Resumen de varias cuentas. En estas columnas se registra una diversidad de
cuentas, cuyos movimientos se han entremezclado. Al finalizar el periodo de
referencia y con el objeto de efectuar correctamente el asiento de concentracion que
se ha de pasar al diario y al mayor, es importante hacer un analisis de las diferentes
cuentas, que llamamos resumen. Este consiste en totalizar para cada cuenta los

movimientos de cargo y abono en uno solo, ya sea deudor o acreedor.

5.6.5. Ventajas y desventajas

Ventajas
¢ Al registrar las operaciones en un solo libro, podemos conocer de inmediato los
movimientos deudor y acreedor de cada cuenta, sin necesidad de consultar el

mayor.
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¢ Al efectuar el pase mensual al diario general y al mayor por concentracion,

ahorramos tiempo de trabajo.

Desventajas

¢ Evita la division de trabajo, ya que las operaciones pueden ser registradas por
una sola persona.

¢ Cuando interviene gran numero de cuentas, es necesario usar muchas columnas.

¢ Si empleamos pocas columnas, la columna de varias cuentas y los resimenes

crecen.

5. 7. Método centralizador

5.7.1. Concepto

Consiste en dividir el diario continental en tantos diarios como conceptos especificos

se presenten en las operaciones de la entidad. Este método registra los pases diario

y mayor generales mediante asientos de concentracion.

5.7.2. Caracteristicas

*

Hay un diario especial para cada grupo de operaciones homogéneas en la

entidad.

*

Agrupa las operaciones de manera semejante.

L 2

Satisface la necesidad de informacién oportuna.

L 4

Permite la division del trabajo.
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5.7.3 . Rayado de registros

El método centralizador marca una evolucién de los tabulares, por lo que debemos
considerar que el formato y el rayado de estos diarios toma como modelo los
rayados del diario tabular. Consta de una serie de columnas destinadas para
registrar fecha, nimero de asiento, concepto y parcial; otras, para las cuentas de
mayor y movimientos de cargos y abonos; otras, para un tipo de movimiento

principal, de cargo y abono; y otras, para varias cuentas.

5.7.4. Registro de operaciones

En este método, cada operacion debe ser registrada en el diario especial que le
corresponda. Es decir, un pago a proveedores debera ser asentado en el diario de
caja y bancos con un cargo a la cuenta de proveedores y abono a la de caja y
bancos. Pero no todas las operaciones afectan un solo diario; hay transacciones que
sera necesario registrar en dos libros, en este caso se emplean cuentas transitorias
denominadas cuentas puente. Estas son utilizadas como enlace entre dos diarios.
Por ejemplo, una venta de mercancias al contado afectara tanto al libro diario de caja
y bancos, como al diario de ventas; en este caso, es necesaria una cuenta puente
gue permita completar la operacién por partida doble en ambos libros (puede ser caja
y banco cuenta puente), De este modo, la afectacién contable queda asi:

Caja y bancos XXX XX
Caja y bancos cuenta puente XXX XX

Cajay bancos puente  XXX.XX
Ventas XXX. XX

Como pudimos observar, las cuentas puente quedan saldadas.




5.7.5. Ventajas y desventajas

Ventajas
¢ Permite mayor division del trabajo al establecer diarios especiales.
¢ Agiliza el registro de operaciones y su procesamiento.

¢ Facilita la preparacién de informacién financiera por areas, lo cual favorece el
control.

Desventajas
¢ Requiere muchos diarios, papeleria y suficiente personal.

¢ Al hacer los pases a los auxiliares, se interrumpe el registro de las operaciones en
los diarios especiales.

¢ Cuando se preparan los asientos de concentracion, interrumpe el registro de las

operaciones en los diarios especiales.

5.8. Meétodo de podlizas

5.8.1. Concepto

Se fundamenta en el uso de hojas sueltas denominadas pdlizas en las cuales se

consignan las operaciones celebradas, tomando como base el rayado del diario

continental.

5.8.2. Caracteristicas

¢ Lo constituye un documento de caracter interno.
¢ Se elabora a maquina y no manualmente.

¢ Constituye un paso hacia el registro electromecanico y electrénico.
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¢ Toma los datos de la documentacion comprobatoria.
¢ Anexa documentos o comprobantes que justifican las anotaciones y cantidades

registradas en las polizas.

5.8.3. Rayado de registros

El rayado sigue, fundamentalmente, el modelo del diario continental, pero afiade una

serie de datos de control interno, como nombre o iniciales y firma de quien elabora,

revisa, autoriza, registra auxiliares y diario, ademas de fecha y nimero de pdéliza.
Para una mejor utilizacién del método de pdélizas, las operaciones celebradas

por las empresas se clasifican en tres grandes grupos:

¢ Pdlizas de entradas de efectivo (pdliza de ingreso).

¢ Pdlizas de salidas de efectivo (pdliza cheque).

¢ Pdlizas de diario.

5.8.4. Registro de operaciones

El registro de operaciones por el método de pdlizas debe adecuarse a las

necesidades de informacién de la entidad, por eso, hay muchas maneras de hacerlo:

¢ Con una sola pdliza. Todas las operaciones realizadas seran registradas en
pélizas de diario, y empleamos un solo diario tabular.

+ Con dos podlizas. Utilizamos este método cuando las operaciones se separan en
dos grupos — operaciones de entrada de efectivo y pdlizas de diario—, en cuyo
caso emplearemos dos registros tabulares.

¢ Con tres pdlizas. Para entrada o salida de efectivo (pélizas cheque) y polizas de
diario se llevan los tres o dos libros, uno para el registro de pdlizas de entrada y
salidas de efectivo y otro para operaciones de diario. Puede haber muchas




variantes, segun las necesidades de registro e informacion financiera de la
entidad.

5.8.5. Ventajas y desventajas

Ventajas

¢ Permite la division del trabajo, ya que varias personas pueden trabajar
simultdneamente.

¢ Fortalece el control interno: para que una péliza sea registrada, debe estar

debidamente revisada y autorizada por el personal indicado.

¢ El reqistro se efectia con mayor rapidez.

Desventaja

¢ La de cualquier otro método: a falta de cuidado en el registro de operaciones,
puede ocasionar una serie de errores.
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Unidad 6. Método electronico para el procesamiento de

transacciones financieras

Temario detallado

6. Método electrdnico para el procesamiento de transacciones financieras
6.1. Concepto
6.2. Caracteristicas del método electrénico

6.3. Disposiciones legales
6.4. Diagrama de flujo de las operaciones financieras

6.5. Elementos para su seleccion

6.1. Concepto

El método electronico de datos esta constituido por el registro y procesamiento
derivados de las operaciones econdmico-financieras de una entidad a través del
equipo de computo. Este sistema consta de captura de informacion, procesamiento
de datos y emision de reportes. Permite el manejo de grandes volimenes de
operaciones, tiene alta velocidad de proceso, facilita la division del trabajo, elimina
los errores de calculo aritmético y reviste una importante capacidad de

almacenamiento de informacion en medios portétiles.

6.2. Caracteristicas

e NO se requieren espacio ni infraestructura para almacenar la informacion,

generalmente se guarda en el propio equipo de cémputo, servidores o unidades
de disco flexible.




e

e Los sistemas electrénicos de datos tienen gran velocidad en el proceso de la
informacion, por lo que agilizan los reportes y disminuyen el costo de elaboracion.

e EIl método electronico de datos tiene la ventaja de ofrecer, en cualquier momento,
informacion financiera o reportes especificos, inclusive de afios anteriores, que

agilizan la toma de decisiones.

e Los calculos se realizan automaticamente, por lo que se eliminan los errores
aritméticos de las transacciones procesadas, generando que la informacién o los
reportes emitidos tengan mayor exactitud.

e La informacion que se procesa o0 almacena puede ser transmitida medio correo
electrénico, a costo reducido y gran velocidad.

6.3. Disposiciones legales

El uso del método electrénico para el procesamiento de transacciones financieras
debe cumplir con lo dispuesto en los articulos 27 y 28 del reglamento del Codigo
fiscal de la federacion (RCFF). Dichos ordenamientos establecen, respectivamente,
gue los contribuyentes podran emplear indistintamente registros manuales,
mecanizados o electrénicos; y que las fojas que se destinen a formar libros diarios

y/o mayor deben encuadernarse, empastarse y foliarse consecutivamente.

6.4. Diagrama de flujo de las operaciones financieras

La gran diferencia entre los registros manuales y electrénicos radica en que
los segundos revisten un ahorro de tiempo considerable de trabajo. Una vez

registradas y capturadas las operaciones mediante asientos de diario, los distintos
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procesos son realizados automaticamente por la computadora (pase al mayor y
auxiliares; preparacion, presentacion e impresion de los estados financieros,

reportes y documentos, por ejemplo).
6.5. Elementos para su seleccion

Son muchas las alternativas respecto de un procesamiento de datos en una
entidad econdmica. Conviene adquirir el que mejor satisfaga las necesidades de
informacion financiera. Para seleccionar el adecuado, se deberdn tomar en cuenta
los siguientes factores:

¢ La magnitud de la entidad econdmica o la participacion que tiene en el mercado.

¢ El volumen de las operaciones econdémicas que se realizan durante un

determinado periodo.

¢ La necesidad de informacion de las funcionarios de la empresa o de las
autoridades, ya sea para tomar decisiones oportunas o cumplir con la entrega de
informacion a dependencias gubernamentales (SHCP, Tesoreria de la
Federacion) o comerciales (instituciones bancarias, de seguros o acreedores).

¢ El costo del equipo, de acuerdo con las posibilidades econdmicas de la entidad.

¢ La posibilidad de capacitar y sostener al personal encargado de la captura, el

proceso y la obtencion de informacion.
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Unidad 7. Paquetes de contabilidad por computadora

Temario detallado
7. Paguetes de contabilidad por computadora
7.1 Concepto de programa de contabilidad para microprocesador
7.2 Comparacion de un programa de contabilidad para microprocesador con un
procesamiento manual de registro de operaciones
7.3 Ventajas en el uso de programas de contabilidad para microprocesador
7.4 Programas de uso comercial

7.5 Equipo necesario

7.1. Concepto de programa de contabilidad para microprocesador

Es el conjunto de programas especificos que contienen las instrucciones que se
introducen a la computadora para que ésta produzca la informacién requerida y la
emita convertida en estados financieros, registros auxiliares, balanza de
comprobacioén, catadlogos de cuentas con saldo, pdlizas o reportes especificos. Estos
instrumentos tecnoldgicos aumentan nuestros conocimientos y habilidades para
tener mas eficiencia en el proceso de la informacion al momento de tomar

decisiones.
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7.2 Comparacion de un programa de contabilidad para microprocesador con un

procesamiento manual de registro de operaciones

Ciclo contable en sistema manual

Ciclo contable en sistema computarizado

1. Inicia con los saldos de las cuentas

en el mayor, al principio del periodo.

1. Registra los saldos iniciales en mayor al

cierre del periodo.

. Analiza y registra en el diario las

operaciones segln ocurran.

2. Analiza vy registra las operaciones en la
computadora, que prepara automaticamente
un diario que se puede imprimir en

cualquier momento.

. Pasa los asientos de diario a las

cuentas de mayor.

3. Automaticamente, realiza el pase del

diario al mayor.

. Determina los saldos sin ajustar en

cada cuenta al final del periodo.

4. Automaticamente, establece el saldo de

cada cuenta.

. Registra el balance de

comprobacién en la hoja de trabajo.

5. Prepara la balanza de comprobaciéon y
registra los asientos de ajuste; no es
necesario elaborar la hoja de trabajo.

. Utilizando como referencia la hoja

de trabajo:

a) Prepara los estados Financieros.

b) Asienta los ajustes en diario y
pase al mayor.

c) Regqistro diario y pase a mayor
los asientos de cierre

6. Automaticamente, repara los estados
financieros, el pase a mayor y los
asientos de ajuste necesarios para el
cierre del periodo.

. Prepara la balanza de

comprobacién posterior al cierre.




7.3. Ventajas en el uso de programas de contabilidad para microprocesador

Velocidad en el registro de las operaciones financieras.

e Exactitud en los calculos.

¢ Diferentes formas de presentacién de la informacion.

¢ No se requiere de areas fisicas de archivo.

¢ Envio de informacion por correo electrénico.

e Guarda informacion de varios afios, lo que facilita las auditorias.
¢ Disminuye el uso de papel escrito.

e F4cil transportacion de la informacion almacenada en medios magnéticos.

Algunas desventajas:

e Desplazamiento de la mano de obra.

¢ Alto costo de mantenimiento y servicio.

e Obsolescencia de los programas y equipo.
e Pérdida de informacion por virus.

¢ Manipulacion de informacion.

7.4. Programas de uso comercial

El software para contabilidad es comercializado en modulos independientes, cada
uno esta disefiado para controlar una seccion especifica de la contabilidad; por
ejemplo, paquetes para diario general, mayor general, cuentas por pagar,
inventarios, nébminas, etcétera. También dispone de otros médulos para actividades o
funciones especificas como facturacion, produccion, érdenes de produccion, control
de activos fijos y otros usos administrativos como presupuestos, costos, datos

estadisticos, graficos...
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Los paquetes de contabilidad, cualquiera que sea la marca, son facil de usar:

todos proporcionan, paso a paso, las instrucciones necesarias para operar mediante

un menu principal y una serie de menus que guian al usuario en el uso adecuado del

paquete.

Los paquetes de contabilidad nos muestran, en términos generales, los

elementos que contienen:

Seguridad o password.: es la contrasefia que le asigna el fabricante o vendedor a
la empresa que adquiere el sistema, con el propdsito de que la informacién no

esté al alcance de personas ajenas que la puedan alterar o dafiar.

Datos de la entidad: referencias que identifican a la empresa que compra el

sistema y la registran como usuario con licencia para explotar esta herramienta.

Contenido del sistema: comprende todas las instrucciones para su manejo y el
tipo de informacion que puede procesar: disefio del catdlogo de cuentas,
instrucciones para la captura de movimientos por tipo de pdliza, fecha, importe y

cuentas que afecta.

Emision de informacion financiera: estard disponible una vez capturados los
movimientos o transacciones realizadas por la entidad, se podra consultar o
imprimir: balanza de comprobacion, pélizas de diario, ingresos, egresos,
almaceén..., registros auxiliares que detallan los movimientos que afectaron las

diferentes cuentas y su saldo.

Actualmente, en el mercado se encuentran disponibles via Internet algunas

direcciones que ofrecen paqueteria contable, asistencia técnica o disefio de

programas de acuerdo con las necesidades de cada empresa; algunas de ellas son:

v' Um ica sisteams y tecnologia: www.vmica.cl/paquetes

v' Informacion para asociados: www.ccea.com.uy




v Consultec: www.consultecargentina.com

Ejemplo de un paquete contable: CONTROL 2000

Es un sistema que permite: capturar las operaciones econémico-financieras de
una empresa, procesamiento de datos y la emision de estados financieros. Consta
de un médulo que tiene los siguientes mendus:

Instalacion: se utiliza para dar de alta o baja una empresa.

Sistema: se emplea para entrar al sistema de contabilidad cuando ya se tiene
instalada una empresa.

Copia: respalda datos e informacién para proteccion.

Recuperacion: recupera informacion perdida o deteriorada.

Exportacion: permite exportar archivos a otros formatos ASCIl o DBASE.

Mantenimiento: revisa la integridad de la informacién contable.

v' Para instalar el paquete: introducir al disco flexible en la unidad A y teclear
instalacion y enter en la unidad de disco duro C; en la pantalla aparecera la
solicitud del nombre del directorio (es recomendable que se asocie con el nombre
de la empresa) y un recuadro preguntando si se desea instalar el sistema de
contabilidad: teclear enter. Una vez instalado y creado el archivo de la empresa,

podra entrar al programa contable.

v" Programa contable: entrar al médulo de acceso y utilerias, donde esta el menu
sistema, pulsar enter; capturar las cuentas del catalogo de acuerdo con las
instrucciones que aparecen en la caratula del sistema; en el médulo de captura
de cuentas, situar el cursor en el nUmero de cuenta introduciendo cuatro digitos
para la cuenta de mayor y dos mas para la subcuenta; una vez terminado este
proceso, pulsar dos veces enter. La cuenta ha sido registrada y la pantalla queda

lista para recibir la siguiente (pulsar escape para salir del médulo).
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Captura de informacion: en el médulo de datos, sombrear el médulo de tipos y
seleccionar uno de los 6 tipos de poliza que tiene el sistema. Es practico

separarlas de acuerdo con su similitud.

Si se trata del segundo ejercicio de operaciones, capturar los saldos iniciales en
el moédulo de captura tomando el catadlogo de cuentas y los datos del balance
inicial, en el cual aparecera la descripcion y la naturaleza de la cuenta; debe
anteponerse el signo (-) para los saldos acreedores. Pulsar enter cuando hayan
guedado capturados todos los saldos.

Una vez seleccionado el tipo de pdliza, entrar al médulo movimientos; introducir el
dia de la operacion, anotar una breve redaccion del movimiento, el nimero de
cuenta de cargo y abono y el importe de las operaciones; si los datos son
correctos, presionar enter; una vez capturada la informacién, automaticamente

guedan enumeradas las polizas en orden cronologico.

Ya capturadas todas las operaciones del periodo contable, pasar al modulo
reportes, donde podré elegir la informacién deseada o modificar, corregir, eliminar
o0 sustituir alguna péliza (ubicarse en el documento de interés y hacer los cambios

correspondientes, y enseguida pulsar enter).

Asimismo, es posible consultar en pantalla o imprimir listados, diarios, auxiliares,
financieros, mayor o balanza. Una vez seleccionada la opcién deseada,
complementar los datos del periodo de la informacidén y, en caso de reportes
especiales, el rango de cuentas que se quiera consultar, presionar enter.

Se puede obtener automaticamente y sin errores aritméticos la informacion

financiera deseada.




v' Es recomendable realizar una copia de respaldo de la informacién en discos
flexibles y conservarla en un lugar diferente al del sistema contable.

7.5. Equipo necesario

En la seleccion del equipo y la paqueteria de contabilidad, debe tenerse presente
siempre la utilidad de la informacién financiera, para lo cual conviene adquirir los que
mejor satisfagan las necesidades de la entidad y se ajusten al presupuesto. Por
ejemplo, no es practico adquirir un paquete que cuente con gran variedad de

modulos si la entidad no los requiere.
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Apéndice. Elaboraciéon de un mapa conceptual

Los alumnos del Sistema de Universidad Abierta (SUA), a diferencia de los del
escolarizado, estudian por su cuenta las asignaturas del plan de estudios
correspondiente. Para asimilar el contenido de éstas, requieren consultar y
estudiar la bibliografia especifica que se les sugiere en cada unidad, actividad
nada sencilla, pero indispensable para que los alumnos puedan desarrollar las
actividades de aprendizaje y prepararse para los exdmenes. Por tanto, un recurso

educativo del que pueden valerse los estudiantes es el mapa conceptual.

¢ Qué es un mapa conceptual?

v' Es un resumen o apunte grafico.

v Es un esquema grafico en forma de arbol, que muestra la relacién
existente entre los aspectos esenciales estudiados, relativos a una
unidad de una asignatura o de una asignatura completa, o bien, de un
capitulo de un libro o un libro completo.

v' Es una estructura jerarquica en cuya parte superior se ubica el aspecto
de mayor nivel de implicacion o “término conceptual”, de éste se
derivan otros de menor grado de implicacion que se relacionan de
manera subordinada, por lo que se localizan en niveles inferiores y asi
sucesivamente en orden descendente, como se observa en el ejemplo de

mapa conceptual de Infroduccion a la teoria general de la Administracion.
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¢ Qué ventajas tiene para el alumno un mapa conceptual?

v

Cuando el alumno estudia nuevos contenidos, la construccién de un mapa
conceptual le permite reflexionarlos, comprenderlos y relacionarlos, es
decir, reorganiza y reconstruye la informacién de acuerdo con su propia
l6gica de entendimiento.

Al encontrar las conexiones existentes entre los aspectos esenciales o
“términos conceptuales” (clave) del contenido estudiado, el alumno
aprendera a identificar la informacién significativa y a dejar de lado la
gue no es relevante.

El alumno aprende a identificar las ideas principales que el autor de un libro
de texto expone, argumenta o analiza; asi como a jerarquizarlas y
relacionarlas con otros conocimientos que ya posee.

La elaboracién de un mapa conceptual ayuda a los estudiantes a reproducir
con mucha aproximacion el contenido estudiado.

La construccibn de un mapa conceptual estimula en el alumno el

razonamiento deductivo.

¢ Coémo se elabora o construye un mapa conceptual?

1.

Realice una primera lectura del capitulo del libro que se le indica en la
bibliografia especifica sugerida. Preste atencion a la introduccion y a las
notas que el autor hace acerca de los temas y subtemas, porque le
ayudaran a comprender la estructura del capitulo; ademas revise los
esquemas, las tablas, las graficas o cualquier ilustracion que se presente.
Esta lectura le permitira tener una idea general del contenido del capitulo.

Realice una lectura analitica del contenido del capitulo, Iéalo por partes
guiandose por la divisién que el propio autor hace de los temas y subtemas,
gue por lo general, es mas o0 menos extensa segun el tema de que se trate

y su complejidad.
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3. Lea las ideas contenidas en los parrafos, analicelos completamente, ya
gue en ellos el autor define, explica y argumenta los aspectos esenciales
del capitulo; también describe sus propiedades o caracteristicas, sus
causas y efectos, da ejemplos y, si se requiere, demuestra su aplicacion.

4. Al analizar las ideas contenidas en los parrafos, identifique los “términos
conceptuales” o aspectos esenciales acerca de los cuales el autor
proporciona informacion especifica.

5. Elabore un listado de los principales “términos conceptuales”.
Identifique el papel que juega cada uno de ellos y ordénelos de los mas
generales e inclusivos a los mas especificos o menos inclusivos.

6. Liste para cada “término conceptual” lo que el autor aborda: definicion,
propiedades o caracteristicas, causas y efectos, ejemplos, aplicaciones,
etcétera.

7. Coloque los “términos conceptuales” con los aspectos que en ellos se
sefalan, en forma de arbol. Encierre en un circulo o rectangulo cada
término. Coloque el de mayor inclusién en el nivel superior y el resto,
ordénelo de mayor a menor inclusion. Verifique que la jerarquizacion sea
correcta.

8. Relacione los “términos conceptuales” mediante lineas y, si es necesario,
use flechas que indiquen la direccion de las relaciones. Verifique que las
relaciones horizontales y verticales sean correctas, asi como las relaciones
cruzadas (aquellas que se dan entre “términos conceptuales” ubicados
opuestamente, pero que se relacionan entre si).

9. Construya frases breves o palabras de enlace que establezcan o hagan
evidente las relaciones entre los “términos conceptuales”.

10. Analice el ejemplo del mapa conceptual de Introduccion a la teoria general
de la Administracion. ldentifique los niveles, “los términos conceptuales”, los

aspectos que de ellos se derivan, las relaciones horizontales, verticales y
cruzadas.




ler. nivel

.
2° nivel ADMINISTRACION

—

INTRODUCCION A LA TEORIA GENERAL DE LA ADMINISTRACION

INTERDISCIPLINARIO
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ADMINISTRADORES-ADMINISTRACION
varios Cuyo apoyo fi d caracteristicas realiza 'y
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Definiciones Desarrollo Ciencias sociales Ciencias exactas Organizaciones Definicién Administrador Administracion
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objetivos oma decisiones
Antecedentes (historia) y
EEVC”UC'O” Industrial Pdblica Privada Recursos
recursores Humanos i
S . . coordina a los
Administracién en México diversos
COMPORTAMIENTO Grupos

alcanzar

ETICA

EFICIENCIA

METAS

alcanzar

Ejemplo de mapa conceptual de Introduccion a la teoria general de la Administracion (Profra. Rebeca Novoa)
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